Hibe Yonetimi ve Odeme Siireci

1. Hibe Hesaplama, Belge Kontrolii ve S6zlesme

o

Program kurallari ve butce kalemlerinin dagitimi cercevesinde, mali destek yontemine (tam ya
da kismi hibelendirme), faaliyet tirlne, slresine, llkesine, seyahat mesafesine, ilave hibe
destegi ya da yesil seyahat destegi sartlarina gére bireysel olarak katilimcilarin hibe hak
edislerini hesaplamak Gzere Yararlanict Modll Uzerinden hareketlilik bilgileri girilir, n gortlen
hibe tutarlari belirlenir ve tim veriler ayrica ayrintili 6deme listelerine islenir.

llgili personel tarafindan nihai kontrolii saglanarak teyit edilen veri ve belgeler dogrultusunda
hibe s6zlesmeleri hazirlanir, katilimciya iletilir ve imza streci baslatilir.

Odeme dncesinde, hibe sdézlesmelerinin kurallara uygunlugu (islak imzalar, tarihler vb.) bir kez
daha denetlenir.

2. Tahakkuk, Harcama Belgeleri ve Muhasebe Sirecleri

o

Hibe ddemleri faaliyet dncesi ve sonrasi olmak tzere iki taksit seklinde yapildigindan %80
tutarindaki 6n 6demeye iliskin ayrintili hibe 6deme tablolari, banka listeleri ile birlikte
destekleyici tim belgeleri iceren tahakkuk ve harcama evraklari eksiksiz olarak hazirlanir.
Ogrenci veya personel icin hazirlanan resmi édeme talimati ve evrak seti, ddemelerin
gerceklestirilmesi amaciyla Strateji Gelistirme Dairesine EBYS Uzerinden resmi yazi ile gonderilir.
Resmi 6deme talebinin tamamlanmasi icin ayrica Gergeklestirme Gorelisi tarafindan HYS
izerinden muhasebe girisleri yapilir, Harcama Belgesi ve Odeme Emri Belgesi olusturulur,
Harcama Yetkilisi tarafindan muhasebeye iletiimek Uzere elektronik imza ile onaylanir.

Tum 6demeler proje adina acilan 6zel kurumsal banka hesabindan yapilir. Odeme talimatinin
Strateji Gelistirme Dairesi tarafindan onaylanarak ilgili bankaya iletilmesi slireci yakindan takip
edilir ve banka hareketleri ile hesap kayitlarina islenmesi saglanir.

Faaliyet sonrasi belge kontrolii, BM giincellemesi ve nihai hak edilen hibenin belirlenmesi
asamalarindan sonra kalan hibenin 6demesi icin ayni slirec takip edilir.

3. Bilgilendirme ve Arsivleme

o

Odemelerin banka hesaplarina aktariimasiyla birlikte katilimcilar (6grenci/personel) 6demenin
durumu hakkinda e-posta veya bilgilendirme kanallariyla bilgilendirilir.

Odemelere iliskin banka dekontlari, hesap akisi belgeleri ve 6deme emirleri hem dijital
ortamlarda hem de katilimcilarin fiziki/dijital dosyalarina diizenli olarak eklenir.

Proje bltce defterleri, hibe gerceklesme tablolari ve mali raporlama altliklari denetime hazir
olacak sekilde gincel tutulur.





